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Chapter – 15 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में ऑब्जेक्ट्स के साथ काम करना 
(Working with Objects in MS PowerPoint 2013) 

पावरपॉइंट में, प्रत्येक स्लाइड में कई आइटम हो सकते हैं, जैसे चित्र, आकार और टेक्सस्ट बॉक्सस। आप ववभिन्न 
तरीकों से इन्हें align, order, group, और rotate करके इच्छित Objects को व्यवच्स्ित कर सकते हैं 

Aligning objects 

जब आप पावरपॉइंट में ऑब्जेक्स्स ले जाते हैं, तो alignment guides और spacing guides ऑब्जेक्स्स के 
िारों ओर दिखाई िेगी ताकक आप उन्हें align कर सकें । हालांकक, अगर आपके पास स्लाइड पर कई अलग-
अलग Objects हैं, तो उन्हें पूरी तरह से गठबंधन करने में मुच्ककल और समय लग सकता है। सौिाग्य से, 
पावरपॉइंट आपको कई alignment कमांड प्रिान करता है जो ऑब्जेक्स्स को आसानी से व्यवच्स्ित कर सकता 
हैं| 

िो या िो से अचधक ऑब्जेक्स्स को अलाइन कैसे करें (How to align two or more objects) 

 ऑब्जेक्स्स के आस-पास एक selection box बनाने के भलए अपने माउस को च्क्सलक करके खींिें च्जसे आप align करना 
िाहत ेहैं। 

 इसके बाि Format Tab से, alignment कमांड पर च्क्सलक करें, किर Align Selected Objects का ियन करें। 

 

 किर से alignment कमांड पर च्क्सलक करें, किर िः alignment ववकल्पों में से एक का ियन करें। 
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 आपके द्वारा िुने गए ववकल्प के आधार पर ऑब्जेक्स्स align हो जायेगा। 
स्लाइड पर ऑब्जेक्स्स को अलाइन कैसे करें (How to align objects to the slide) 

किी-किी आप स्लाइड के िीतर एक ववभिष्ट स्िान पर एक या अचधक ऑब्जेक्सट को align करना िाहते हैं, 
जैसे ऊपर या नीि।े ऑब्जेक्स्स को align करने से पहले आप Align to Slide ववकल्प का ियन करके कर 
सकते हैं। 

 ऑब्जेक्स्स के आस-पास एक selection box बनाने के भलए अपने माउस को च्क्सलक करके खींिें च्जसे आप align करना 
िाहत ेहैं। 

 इसके बाि Format Tab से, alignment कमांड पर च्क्सलक करें, किर Align to Slide ववकल्प का ियन करें। 

 

 किर से alignment कमांड पर च्क्सलक करें, किर िः alignment ववकल्पों में से एक का ियन करें। 
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 आपके द्वारा िुने गए ववकल्प के आधार पर ऑब्जेक्स्स align हो जायेगा। 
ऑब्जेक्ट्स को ववतररत कैसे करें (How to distribute objects) 

यदि आपने पंच्क्सतयों या स्तंि में Objects को व्यवच्स्ित ककया है, तो आप उन्हें एक िसूरे से समान िरूी पर 
रखना िाहते हैं। आप क्षैततज या लंबवत Objects को ववतररत करके ऐसा कर सकते हैं। 

 ऑब्जेक्स्स के आस-पास एक selection box बनाने के भलए अपने माउस को च्क्सलक करके खींिें च्जसे आप align करना 
िाहत ेहैं। 

 इसके बाि Format Tab से, alignment कमांड पर च्क्सलक करें, किर Align to Slide या Align Selected Objects 
ववकल्प का ियन करें। 

 

 किर से align कमांड पर च्क्सलक करें, किर प्रकट होने वाले ड्रॉप-डाउन मेनू से Distribute Horizontally या Distribute 
Vertically का ियन करें। 
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 Objects समान रूप से ववतररत हो जायेंगे| 
Rotating objects 

आप ऑब्जेक्सट को बाएं या िाएं घुमा सकते हैं या क्षैततज या लंबवत च्ललप कर सकते हैं। इसके भलए – 

ऑब्जेक्सट को धुमाये कैसे (How to rotate object) 

 Object का ियन करें। 
 Format Tab से, Rotate आिेि पर च्क्सलक करें। एक ड्रॉप-डाउन मेनू दिखाई िेगा। 

 

 वांतित रोटेिन ववकल्प का ियन करें। 
 Object घुम जायेंगा| 
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Grouping objects 

आप एक ऑब्जेक्सट में एक से अचधक ऑब्जेक्स्स के ग्रुप बना सकते है ग्रपु बनाने से ऑब्जेक्स्स को 
स्िानांतररत करने या आकार बिलने में आसानी होती हैं जब िी आप उन्हें स्िानांतररत करना िाहते हैं, तो 
ऑब्जेक्स्स को िनुने से अक्ससर यह आसान होता है। 

चित्र, आकार, च्क्सलप आटट, और टेक्सस्ट बॉक्सस सिी को एक साि समूहीकृत ककया जा सकता है; हालांकक, 
प्लेसहोल्डसट को समूहीकृत नहीं ककया जा सकता है। यदि आप चित्रों को समूहीकृत करेंगे, तो प्लेसहोल्डर के 
अिंर चित्र आइकन की बजाय चित्रों को इन्सटट करने के भलए Insert tab पर Images group में commands 
में से ककसी एक का उपयोग करें। 

 

ऑब्जेक्ट्स को समूह कैसे करें (How to group objects) 

 ऑब्जेक्स्स के आस-पास एक selection box बनाने के भलए अपने माउस को च्क्सलक करके खींिें च्जसे आप align करना 
िाहत ेहैं। 

 इसके बाि Format Tab से, group कमांड पर च्क्सलक करें, किर group ववकल्प का ियन करें। 

 

 ियतनत वस्तुओं को अब समूहीकृत ककया जाएगा। पूरे समहू के िारों ओर आकार िेने वाले हैंडल के साि एक भसगंल बॉक्सस 
होगा च्जससे यह दिखाया जा सके कक वे एक समूह हैं। अब आप सिी ऑब्जेक्स्स को एक साि ले जा सकत ेहैं या आकार 
बिल सकत ेहैं। 
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 यदि आप समूह में ककसी ऑब्जेक्सट को संपादित या स्िानांतररत करना िाहत ेहैं, तो ऑब्जेक्सट का ियन करने के भलए डबल-
च्क्सलक करें। किर आप इसे संपादित कर सकत ेहैं या इच्छित स्िान पर ले जा सकत ेहैं। 

 यदि आप ऑब्जेक्स्स का ियन करत ेहैं और Group कमांड अक्षम (disable) है, तो ऐसा इसभलए हो सकता है क्सयोंकक 
ऑब्जेक्स्स में से एक प्लेसहोल्डर के अंिर है। यदि ऐसा होता है, तो Insert tab पर Picture कमांड का उपयोग कर 
images को पुन: सच्ममभलत करने का प्रयास करें। 

 

ऑब्जेक्ट्स को ungroup कैसे करें (How to ungroup objects) 

 Group ऑब्जेक्सट का ियन करें च्जसे आप ungroup करना िाहत ेहैं। 
 Format Tab से, group कमांड पर च्क्सलक करें, किर Ungroup का ियन करें। 
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 वस्तुओं को ungroup ककया जाएगा। 

 

 

 


